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1.1. Contratacdo de servicos continuos de fornecimento de coffee break SOB DEMANDA, nos termos da tabela
abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM

ESPECIFICAGAO

CATSER

UNIDADE DE
MEDIDA

QUANTIDADE VALOR

UNITARIO

VALOR TOTAL

Coffee break, sob demanda,
com fornecimento de material
e servico de apoio, conforme
especificado neste Termo de
Referéncia - Rua Marechal
Deodoro, 555 - CURITIBAIPR

3697

Servico/pessoa

3000 R$ 70,49

R$ 211.470,00

Coffee break, sob demanda,
com fornecimento de material
e servico de apoio, conforme
especificado neste Termo de
Referéncia - Rua Brasil, 865
- centro - LONDRINA/PR

3697

Servico/pessoa

100 R$ 70,49

R$ 7.049,00

Coffee break, sob demanda,
com fornecimento de material
e servico de apoio, conforme
especificado neste Termo de
Referéncia - Av XV de
Novembro, 527 — Centro -
MARINGA/PR

3697
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Coffee break, sob demanda,
com fornecimento de material
e servico de apoio, conforme
especificado neste Termo de
Referéncia - Av. Parana,
2845 — Monjolo - FOZ DO
IGUACUIPR

3697

Servico/pessoa

2200

R$ 70,49

R$ 155.078,00

Coffee break, sob demanda,
com fornecimento de material
e servico de apoio, conforme
especificado neste Termo de
Referéncia - Rua Rio Grande
do Sul, 1289 - Centro -
CASCAVELIPR

3697

Servico/pessoa

100

R$ 70,49

R$ 7.049,00

Coffee break, sob demanda,
com fornecimento de material
e servico de apoio, conforme
especificado neste Termo de
Referéncia - Av. Visconde de
Taunay, 1051 - Ronda -
PONTA GROSSAIPR

3697

Servico/pessoa

100

R$ 70,49

R$ 7.049,00

Coffee break, sob demanda,
com fornecimento de material
e servico de apoio, conforme
especificado neste Termo de
Referéncia - Av, Cel. José
Lobo, 2300 - PARANAGUA
IPR

3697

Servigo/pessoa

200

R$ 70,49

R$ 14.098,00

Coffee break, sob demanda,
com fornecimento de material
e servico de apoio, conforme
especificado neste Termo de
Referéncia - Rua Claudino
Bento da Silva, 11 - Centro -
FLORIANOPOLISISC

3697

Servico/pessoa

1000

R$ 70,49

R$ 70.490,00

Coffee break, sob demanda,
com fornecimento de material
e servico de apoio, conforme
especificado neste Termo de
Referéncia - Rua Prefeito
Helmuth Fallgatter, 221 - Boa
Vista - JOINVILLE/SC

3697

Servico/pessoa

300

R$ 70,49

R$ 21.147,00

10

Coffee break, sob demanda,
com fornecimento de material
e servico de apoio, conforme
especificado neste Termo de
Referéncia - Rua Namy
Deeke, 40 - Centro -
BLUMENAUISC

3697

Servico/pessoa

100

R$ 70,49

R$ 7.049,00

11
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e servico de apoio, conforme
especificado neste Termo de
Referéncia - R. Dr. Pedro
Ferreira, 34 — Centro — ITAJAI
ISC

3697

Servico/pessoa

100

R$ 70,49

R$ 7.049,00

12

Coffee break, sob demanda,
com fornecimento de material
e servico de apoio, conforme
especificado neste Termo de
Referéncia - Rua Getdulio
Vargas - JOACABAISC

3697

Servico/pessoa

100

R$ 70,49

R$ 7.049,00

13

Coffee break, sob demanda,
com fornecimento de material
e servico de apoio, conforme
especificado neste Termo de
Referéncia - Rua Fernandes
Dias, 71 — Centro — SAO
FRANCISCO DO SULI/SC

3697

Servico/pessoa

100

R$ 70,49

R$ 7.049,00

14

Coffee break, sob demanda,
com fornecimento de material
e servico de apoio, conforme
especificado neste Termo de
Referéncia - R. Republica
Argentina, 140 — DIONISIO
CERQUEIRA/SC

3697

Servigo/pessoa

350

R$ 70,49

R$ 24.671,50

VALOR TOTAL

R$ 553.346,50

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. Os servigcos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que sua prestacdo ocorre de forma regular e
permanente, acompanhando a rotina de eventos, reunides e capacitacbes promovidas pela instituicdo ao longo do
exercicio, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o Estudo Técnico Preliminar.

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses contados da assinatura do contrato, prorrogavel por até 10

anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas
em relacdo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacéo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico dos

Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esté previsto no Plano de Contratac6es Anual 2026, conforme detalhamento a seguir:
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) ID PCA no PNCP: 00394460000141-0-000017/2026

II) Data de publicacdo no PNCP: 14/05/2025

[ll) Id do Item no PCA:7

IV) Classe/Grupo: 632 - SERVICOS DE FORNECIMENTO DE COMIDA

V) Identificador da Futura Contratagdo: 170156-7/2026

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugcdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis (2024 - 72 Edi¢ao):

4.1.1. A contratada observara a Resolucdo RDC ANVISA 216, de 2004, alterada pela RDC 52/2014, bem como
legislac@o e/ou normas de 6rgdos de vigilancia sanitaria estaduais, distrital e municipais e demais instrumentos
normativos aplicaveis” (p.214);

4.1.2. “A contratada observard a Resolu¢cdo RDC ANVISA 216, de 2004, a Resolucao RDC ANVISA 182, de 2017,
alterada pela RDC 331/2019 e Resolug¢do RDC 173/2006 — bem como legislacédo e/ou normas de 6rgéos de vigilancia
sanitaria estaduais, distrital e municipais e demais instrumentos normativos aplicaveis” (p. 214)

Subcontratacao
4.2. Ndo sera admitida a subcontratacéo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021, pelas razbes
constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.4. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliagédo prévia do local de execucédo dos servicos.
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5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condicodes de execucao
5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucao do objeto: a partir da assinatura do contrato.

5.1.1.1 Os itens descriminados a seguir integrardo a composicao do servico de coffee break:

5.1.1.1.1 Serao escolhidos pela contratante a cada evento 04 (quatro) op¢des de salgados e 03 (trés) opgbes de

doces, conforme itens constantes das tabelas abaixo:

Tabela | - Salgados

Minissanduiche P&o de Cenoura com Peito de Peru, Mucarela e Alface Americana ou pdo
de mini sanduiche com salame, mugarela e alface americana

Folhado (Ameixa com Bacon ou mugarela com tomate seco)

Empada (Frango com Requeijdo ou Palmito)

Esfirra (Bacon com milho, carne ou Frango com Passas)

Mini Quiche (champignon ou Frango com Espinafre)

P&o de queijo recheado com requeijdo ou cheddar

Mini sanduiche, pao francés com caponata de berinjela (veg)

Croissant de lombo defumado com abacaxi

5.1.2.1.2 Peso minimo dos salgados:
a - Mini salgados - 20 gramas

b - Folhados - 20 gramas

¢ - Mini sanduiches, untados com requeijao/maionese, conforme a solicitagédo - 30 gramas

d - P&o de queijo - 30 gramas

e - Salgados assados - 30 gramas

Tabela ll - Doces

Minissonho (creme russo, chocolate, goiabada ou doce de leite)

Mini brownie com calda de chocolate
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Pastel de Belém, Mini churros ou Brioche com creme

Salada de frutas - acompanha suco de laranja, granola

5.1.1.1.3 Peso minimo dos doces:

a - Mini brownie - 30 gramas

b - Minissonho - 30 gramas

¢ - Doces miudos, feitos com leite condensado (sem mistura) - 20 gramas

d - Salada de fruta/por pessoa - 80 gramas

5.1.1.1.4 Bebidas em quantidades suficientes para atender ao publico de cada evento, conforme tabela a seguir:

Tabela Ill - Bebidas

Café sem agucar 150ml/pessoa

Ché quente ou gelado 150ml/pessoa

Leite 40ml/pessoa

Suco 150ml/pessoa

Refrigerante 150ml/pessoa

Agua - em garrafas de 500 ml 1 garrafa por pessoa

Agua - em garrafas de 1,50 | 1 garrafa para cada 3 pessoas

Prever bebidas Light, diet e sucos a base de soja em quantidades suficientes para atender
ao publico de cada evento

5.1.1.1.5 Extras em quantidades suficientes para atender ao publico de cada evento, conforme tabela a seguir:

Tabela IV - Extras

Petit fours

Adocgante e agucar

5.1.1.2 Caracteristicas dos servigos:

5.1.1.2.1 Salada de frutas, com no minimo 3 variedades de frutas, devera ser preparado proximo ao horario de
entrega para que o produto seja consumido imediatamente, evitando o escurecimento das frutas.
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5.1.1.2.2 As especificacBes e sabores dos alimentos poderdo ter pequenas alteracdes por solicitacdo do Contratante,
em comum acordo com a Contratada, sem 6nus.

5.1.1.2.3 Fica vedado a contratada fazer altera¢des no cardapio, salvo, mediante autorizagéo prévia.

5.1.2.2.4 Fica garantido a RFB o direito de definir o cardapio dos coffee break a serem servidos nos eventos
institucionais, considerando os itens e quantitativos previstos contratualmente

5.1.1.2.5 As quantidades apresentadas referem-se a uma unidade de servi¢o por pessoa.

5.1.1.2.6 E responsabilidade da CONTRATADA providenciar todos 0s recursos e insumos necessarios ao perfeito
cumprimento do objeto contratado, devendo estar incluidas no preco proposto todas as despesas com materiais,
alimentos, equipamentos, médo-de obra, fretes, embalagens, impostos, taxas, tarifas, encargos sociais e trabalhistas e
demais despesas necessarias a perfeita execugéo dos servigos.

5.1.1.2.7 Equipamentos que conservem os alimentos na temperatura adequada ao consumo, em quantidades
suficientes para atender a demanda contratada por evento, de modo a manter os alimentos aquecidos e as bebidas
refrigeradas;

5.1.1.2.8 Realizar a montagem e desmontagem da mesa;

5.1.2.2.9 Fornecer os utensilios necessario para a prestacdo do servico (Incluso pranchdes e toalha para disposicéo
dos alimentos, copos, Xxicaras, talheres, loucas, bandejas, suqueiras, guardanapos, dentre outros materiais
necessarios a manter a qualidade do servico);

5.1.1.2.10 A contratada devera prover equipe necessaria, com profissionais capacitados para a execugdo do servico,
para manuseio dos alimentos fornecidos no evento, reposi¢do e apoio para servir bebidas e alimentos em geral.

5.1.1.2.11 Os servicos deverdo ser prestados SOB DEMANDA, de acordo com as especificacbes na ORDEM DE
SERVICO, ANEXO | - B, propria de cada evento, a ser emitida pelo contratante;

5.1.1.2.11.1 Na Ordem de Servico constardo dados sobre o evento, local, a Unidade solicitantes, o servidor emitente,
o(s) horarios(s) para fornecimento, a quantidade de pessoas e os itens (com especificacdo dos tipos e sabores, que
comporao o respectivo lanche, de acordo com a opcado de cardapio, indicando os quantitativos de salgados, doces e
bebidas.

5.1.1.2.11.2 Caso a CONTRATANTE néo informe na Ordem de Servigo emitida os tipos ou sabores de produtos a
serem fornecidos, a CONTRATADA podera fornecé-los a seu critério, observando, entretanto, a quantidade de tipos
por cardapio, alternadamente

5.1.1.2.11.3 A empresa devera., OBRIGATORIAMENTE, confirmar o recebimento do pedido por correio eletrénico

5.1.1.2.11.4 CONTRATADA podera sugerir outros sabores e recheios ndo especificados, para aprovacédo
do CONTRATANTE

5.1.1.2.11.5 A CONTRATADA devera ainda, quando da entrega do pedido, descrever obrigatoriamente em Ordem
de Servico Propria, os tipos e as quantidades entregues devidamente especificadas

5.1.1.2.11.6 O servidor responsavel pela execucdo contratual devera analisar o fornecimento alternativo de produtos.

5.1.1.2.12 Os produtos deverdo ser preparados observando a legislacdo vigente e a utilizacdo de ingredientes de
gualidade;

5.1.1.2.13 Os alimentos e as bebidas deverdo ser entregues em embalagens apropriadas que o0s protejam
contra possiveis danos causados durante o transporte, mantenham a higiene e a conservacdo necessarias,
respeitando as normas sanitarias, observando a Cartilha de Boas Praticas para Servicos de Alimentacdo da ANVISA
e os critérios de sustentabilidade;

5.1.1.2.14 Os servicos serdo prestados, de segunda a sexta-feira, eventualmente podendo ultrapassar o horario do
expediente de funcionamento do 6rgéo e, excepcionalmente, em finais de semana.
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5.1.1.2.15 Os eventos serdo realizados nas instalacdes das respectivas unidades demandantes.

5.1.1.2.16 Caso a Contratada entregue os alimentos e as bebidas fora da especificacao solicitada e se a RFB julgar
necessario, a Contratada arcar4 com todas as despesas referentes a devolugdo dos mesmos, bem como devera fazer
nova e imediata remessa para a substituicdo sem prejuizo para a Contratante, podendo a Contratada sofrer as
sanc¢des devidas em descumprimento desta clausula.

5.1.1.2.17 Efetuar a entrega de acordo com as condicfes e prazos propostos, bem como substituir, as suas
expensas, as partes do objeto deste contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢fes, no prazo maximo
de 30 minutos.

5.1.1.3 Os quantitativos e respectivos codigos dos itens sé@o os discriminados na tabela do item 1.1.

5.1.2 Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade de
execucao do trabalho:

5.1.2.1 Os servicos serdo prestados por demanda, mediante solicitacdo feita por e-mail na qual serdo especificados o
local e o horario do evento, bem como as quantidades a serem servidas.

5.1.2.1.1 Em caso de requisi¢cdo por telefone ou por aplicativo de mensagens, situacdo excepcional, posteriormente a
solicitagdo sera confirmada por e-mail ou outra forma escrita acordada entre as partes.

5.1.2.2 Na Solicitacdo de Fornecimento constara o dia, os horérios para o fornecimento, a quantidade de pessoas e
0s itens que compordo o respectivo coffee-break (com a especificacdo dos tipos e sabores), de acordo com os
guantitativos de salgados, doces e bebidas previstos na especificacdo do objeto, cabendo a RFB a escolha dos
lanches a serem disponibilizados a cada evento.

5.1.2.3 O contratante solicitara a prestacao do servigo coffee break até 3 (trés) dias Uteis de antecedéncia do evento.

5.1.2.4 Em casos excepcionais, a Contratante podera solicitar o servico com até 24 (vinte e quatro) horas de
antecedéncia, em comum acordo com a Contratada, que manifestara sobre a viabilidade técnica de atendimento, sem
gue haja comprometimento da qualidade do servico prestado.

5.1.2.5 A contratada devera chegar no local com 1h de antecedéncia ao inicio de cada evento para fins de
credenciamento e acesso.

5.1.2.6 A montagem da estrutura da mesa devera estar pronta 30 min antes do intervalo do coffee break.

5.1.2.7 Os lanches deverdo estar postos a mesa com antecedéncia maxima de 10 (dez) minutos ao horario
programado para a realizacado do intervalo de coffee- break.

5.1.2.8 Antes do inicio de cada evento, a Contratante podera cancelar a prestagao dos servi¢cos, sem énus, com
antecedéncia de até 12h, resultante de caso fortuito ou for¢a maior.

5.1.2.9 Havendo alteracdes de datas, horéarios, carddpio e quantidade de lanches, a Contratada sera informada com
antecedéncia de, no minimo, 48 (quarenta e oito) horas.

5.1.2.10 Todos os géneros alimenticios, condimentos ou quaisquer outros componentes utilizados na elaborac¢éo dos
lanches deverdo ser, obrigatoriamente, de qualidade adequada e compativel com as exigéncias sanitarias e
nutricionais, estar dentro do prazo de validade e em perfeitas condi¢cdes de conservacao, higiene e apresentacdo. A
empresa contratada devera atender as exigéncias da Vigilancia Sanitaria para esse ramo de atividade, mantendo
atualizado o Alvara Sanitario.

5.1.2.11 Os alimentos e as bebidas deverdo ser entregues bem-acondicionados, em embalagens térmicas e
higiénicas que proporcionem sua perfeita conservacdo, com protecdo apropriada contra possiveis danos causados
durante o transporte, respeitando as normas sanitérias, observando a Cartilha de Boas Préticas para Servi¢os de
Alimentag&o da ANVISA e os critérios de sustentabilidade.

5.1.2.12 As embalagens utilizadas tanto para acondicionamento, quanto para transporte deverdo garantir a qualidade
dos alimentos, sem alteracdo de suas caracteristicas fisicas, fisicas-quimicas ou microbiolégicas
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5.1.2.13 N&o serdo aceitos itens descongelados, uma vez que o0s alimentos devem ser preparados com a
antecedéncia necesséria, preferencialmente no dia do consumo, com bom sabor e propicios ao consumo.

5.1.3.14 Salada de frutas, com no minimo 3 variedades de frutas, devera ser preparado proximo ao horario de entrega
para que o produto seja consumido imediatamente, evitando o escurecimento das frutas. Além disso, ele devera ser
servido em recipiente com capacidade de aproximadamente 80 ml.

5.1.2.15 Os bolos deverao ser apresentados fatiados.

5.1.2.16 Todos os sucos e refrigerantes deverdo estar acondicionados de forma a preservar sua qualidade e
temperatura, tanto durante o transporte, quanto durante o periodo em que sera disponibilizado para consumo,
permanecendo sempre gelado

5.1.2.17 Na hip6tese de substituicdo e/ou complementacdo de quantidade de produtos, a Contratada devera
providenciar a imediata substituicdo e/ou complementagdo em tempo habil, contado da identificagéo dos produtos fora
das especificagcfes descritas neste Termo pela Contratada.

5.1.2.18 Substituir/refazer, imediatamente, as suas expensas, 0s produtos/servicos/materiais que nao satisfacam o
controle de qualidade, validade, integridade e sabor avaliados pela equipe de fiscalizacdo do Contratante

5.1.2.19 As sobras de alimentos dos eventos deverdo ser embaladas e entregues ao representante/requisitante da
contratante

5.1.2.20 A Contratada nao podera alterar o cardapio, salvo motivo de forgca maior ou caso fortuito e mediante
solicitacdo prévia ao Contratante que ira avaliar e, desde que ndo haja impacto no prego, nas caracteristicas, na
gualidade e na pontualidade do fornecimento, podera, a seu critério, autorizar a alteracdo solicitada.

5.1.2.21 A Contratada se responsabilizard pela organizacdo dos alimentos, bebidas e demais itens constantes do
coffee break, devendo, ainda, fazer o recolhimento do material e dos alimentos ndo consumidos, cabendo ao
Contratante determinar a destinacéo destes ultimos.

5.1.2.22 A contratada devera providenciar a limpeza e recolhimento de todos os objetos apés o evento.

5.1.3.23 A contratada devera descartar corretamente os residuos solidos gerados na prestacédo do servico, devendo
disponibilizar lixeiras com sacos plasticos adequados e providenciar sua destinacao final de acordo com as normas
sanitarias.

5.1.2.24 Todos os custos com o fornecimento sdo de responsabilidade da Contratada, incluindo a preparacdo do
coffee break, acondicionamento, embalagens, loucas, copos e talheres, transporte (delivery), equipe responsavel pela
organizacgéo, reposicao dos alimentos, bebidas e demais itens constantes do coffee break e recolhimento.

5.1.2.25 A Contratada sera remunerada pelo valor unitario do servico de coffee break fornecido, multiplicado pela
guantidade de pessoas e dias que possa durar a realizagdo do evento.

5.1.2.26 Ficam estabelecidos como quantitativos de fornecimento, dentro do horario de duracdo do evento: 4
salgados e 3 doces por participante, além dos itens extras e bebidas, ndo devendo denotar escassez.

5.1.2.27 Condicdes de entrega: os alimentos deverdo ser transportados em acondicionamento térmico, de acordo
com as normas vigentes, que garanta a temperatura, higiene e a qualidade da alimentacé&o fornecida.

5.1.2.28 Os alimentos deverao ser preparados, preferencialmente, no dia do evento.

5.1.2.29 Os alimentos e as bebidas deverdo ser entregues em embalagens apropriadas que os protejam contra
possiveis danos causados durante o transporte, mantenha a higiene e a conservagdo necessarias, respeitando as
normas sanitarias e observando a cartilha de Boas Préticas para Servicos de Alimentacdo da ANVISA, e suas
atualizacgoes.

5.1.2.30 A producgédo e descarte dos residuos e rejeitos, gerados na prestagdo dos servi¢os, ocorrerdo por parte da
Contratada observando o disposto na Politica Nacional de Residuos Sélidos, Lei n°® 13.305 de 2010, e suas
atualizacoes.
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5.1.2.31 Respeitar as Normas Brasileiras - NBR, publicadas pela Associacdo Brasileira de Residuos de Normas
Técnicas sobre residuos solidos.

5.1.2.32 Os produtos deverao ser de qualidade adequada e compativel com as exigéncias sanitérias e nutricionais. As
frutas deverdo atender a classificacdo estabelecida na Resolugcao da Comissao Nacional de Normas e Padrfes de
Alimentos — CNNPA n° 12/1978 e suas atualizac¢des, estando dentro do prazo de validade e em perfeitas condi¢bes
de conservagao, higiene e apresentacéo.

5.1.2.33 Fornecer as refeicdes e/ou lanches em rigorosa e estreita conformidade com as exigéncias e condi¢cdes
estabelecidas em contrato, bem assim, em consonancia com o cardapio e quantidades fixadas e solicitadas pelo
Contratante, sendo de inteira e exclusiva responsabilidade do licitante contratado a preparagéo, acondicionamento,
transporte e distribuicdo, devendo os alimentos ser transportados em cubas fechadas e totalmente higienizadas, de
modo a atender as exigéncias da vigilancia sanitéria.

5.1.2.34 Fornecer os produtos em perfeitas condi¢cdes de conservacao e higiene, ficando proibido o reaproveitamento
de alimentos.

5.1.2.35 A quantidade de alimentos e de bebidas a ser servidos deve adequar-se ao nimero de convidados indicado
para cada evento.

5.1.3 Cronograma de realizagdo dos servicos: o tempo estimado para o coffee-break sera de 30 minutos, deve-se
acrescentar o tempo minimo de 1h antes do evento para preparacdao do servico, assim como o tempo
necessario apos a execucao do coffee break para recolhimento dos insumos.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servicos serdo prestados nos enderecos expostos na tabela do item 1.1 ou em outro local a escolha da
Administracao no municipio constante do contrato assinado pela contratada.

5.3 Os servigos serdo prestados no seguinte horario: durante o horario comercial (08h as 18h), todavia podera
haver demandas que eventualmente extrapolem esse horario, inclusive com eventos em dias nao uteis.

Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execucdo dos servigos, o Contratado devera fornecer todos os insumos necessarios, em
numero suficiente para atender a demanda do evento, tais como: pranchdes e toalha para disposicao dos
alimentos, copos, xicaras, talheres, loucas, bandejas, suqueiras, guardanapos, dentre outros materiais
necessarios para manter a qualidade do servico, promovendo sua substituicdo quando necessario:

5.4.1 Deve-se evitar o uso de descartaveis;

5.4.2 Equipamentos que conservem o0s alimentos na temperatura adequada ao consumo, em quantidades suficientes
para tender a demanda contratada por evento, de modo a manter os alimentos aquecidos e as bebidas refrigeradas.

Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.5. A demanda do érgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.5.1. Os servigos serdo prestados nas unidades descritas na tabela do item 1.1 deste Termo ou em outro local a
escolha da Administracao

5.5.2.E responsabilidade da CONTRATADA providenciar todos 0s recursos e insumos necessarios ao perfeito
cumprimento do objeto contratado, devendo estar incluidas no preco proposto todas as despesas com materiais,
alimentos, equipamentos, mao de obra, fretes, embalagens, impostos, taxas tarifas, encargos sociais e trabalhistas e
demais despesa necessérias a prefeita execugdo dos servigos

5.5.3. A contratada devera prover equipe necessaria, com profissionais capacitados para a execuc¢édo do servico, para
manuseio dos alimentos fornecidos no evento, reposicdo e apoio para servir bebidas e alimentos em geral.
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5.5.4 Ficam estabelecidos como quantitativos de fornecimento, dentro do horario do evento: 4 salgados e 3 doces por
participante, além dos itens extras e bebidas, ndo devendo denotar escassez.

5.6.6 Fica estabelecido o minimo de 10 servigos/pessoas e 0 maximo de 250 servigos/pessoas por dia de evento
EXCLUIDO - 5.7 a5.13
Especificacao da garantia do servico

5.7. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido[A15] na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizagcdo do contrato

5.8. Nao serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicac¢des entre 0 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgado ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogcdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgédo ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes
acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do
plano complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto
6.6. Devido a prestacdo do servico ser esporadica, ndo vislumbramos a necessidade de formalizagéo de preposto
Rotinas de Fiscalizacao

6.7. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

Fiscalizagcao Técnica

6.8. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucéao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢cdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.9. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados.

6.10. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a
correcao da execucgdo do contrato, determinando prazo para a correcgao.
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6.11. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisédo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

6.12. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.13. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacgdo ou a prorrogacgao contratual.

6.14. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior €, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.15. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugcdo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao, por for¢a da Instrucao Normativa
Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicBes de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

6.18. Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.18.1. A unidade demandante do evento devera indicar membros da sua equipe para acompanhamento do servico
requisitado

6.18.1.1 ApoOs a realizacdo do evento, o representante da area demandante devera encaminhar para o gestor do
contrato, via eprocesso ou e-mail, a seguinte documentacao:

a) Lista diaria de presenca dos participantes do evento;
b) Relatério de Avaliacédo por dia de servigos prestados;
c) Fotos da realizagédo do servigo de coffee break

6.18.2 Esses procedimentos visam subsidiar o gestor do contrato visando atestar para pagamento que o servico foi
prestado a contento e colaboram na fiscalizagédo do contrato para melhoria do servigo.

6.18.3 A fiscalizac&o dos servigos pelo Contratante ndo exclui e nem diminui a completa responsabilidade da
Contratada por qualquer inobservancia ou omisséo as clausulas contratuais.

Gestor do Contrato
6.19. Cabe ao gestor do contrato:

6.19.1. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucéo no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro
de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacgfes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.
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6.19.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.19.3. acompanhar a manutencéo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacéo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais.

6.19.4. emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto
ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.19.5. tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de
aplicacdo de sanc¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.19.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.19.7. enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagéo
e pagamento, com a indicagdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere com o valor
dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo no recebimento definitivo do servico.

6.19.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.19.1. as dendncias de discriminacdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°, inciso
111, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.19.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas obrigacdes trabalhistas,
enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou por
gualquer outro meio idéneo.

Mecanismos de comunicacdo a serem estabelecidos

6.20. As comunicacgdes entre as partes deverao ocorrer por e-mail ao setor indicado pela contratante que sera
informado a contratada, apds assinatura contratual.

6.21 Os fornecimentos de coffee break serdo precedidos por solicitacbes encaminhadas pela RFB, via e-mail, com
antecedéncia minima de 3 (trés) dias Uteis, com descricdo do cardapio, local, horario e demais informacgdes
necessarias a perfeita prestacado dos servigos. Casos extraordinarios de pedidos com prazos inferiores ao previsto
serdo analisados em conjunto com CONTRATADA para verificar a possibilidade de atendimento em tempo habil sem
comprometer a qualidade do servico.

6.22 A empresa devera, obrigatoriamente, confirmar o recebimento do pedido por correio eletronico.
Acompanhamento da execug¢do

6.23 Os eventos poderao ser realizados em qualquer unidade da Receita Federal do Brasil no ambito das unidades
jurisdicionadas pela SRRF09.

6.23.1 Por ocasido da solicitagdo dos servicos apresentados neste Termo de Referéncia, a CONTRATANTE devera
especificar a localidade, o periodo e o nimero de participantes previstos para a realizagao do evento;

6.24 Os itens constantes na Proposta sédo passiveis de contratacdo POR DEMANDA, e a RFB néo se obriga a utiliza-
la na sua totalidade para suprir as demandas em eventos a serem organizados, cientes de que cada um deles tera
formatacao prépria a ser definida mediante a formalizacdo do pedido de fornecimento de servi¢co de coffee break.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 13 de 33
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: SET/2025



6.25 Os eventos poderdo ser realizados nos periodos matutino, vespertino e/ou noturno e ser eventualmente aos
sdbados, domingos e feriados, a depender da programacédo dos eventos, que sera informada pelo contratante, no
momento da solicitacdo do servico.

7. CRITERIOS DE MEDI(;AO E PAGAMENTO
7.1. A avaliacao da execuc¢édo do objeto utilizara o disposto nesta secao.
EXCLUIDO - 7.2

7.3. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc¢des cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.3.1. ndo produziu os resultados acordados,
7.3.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.3.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ao do servico, ou 0s utilizou com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.4 A utilizacdo do IMR - ANEXO IV (Relatério de Avaliacdo de Fornecimento de Coffee Break) ndo impede a
aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestacdo dos servicos.

7.5. A afericdo da execugéo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
a. Qualidade dos produtos (sabor e apresentacao);
b. Quantidade;
c. Conformidade com o especificado
d. Pontualidade
e. Problemas ocorridos no evento

7.5.1 Os critérios especificados nos subitens "a" a "e", constardo do IMR de avaliagdo, conforme modelo que integra
o Anexo IV, que sera preenchido por servidores da unidade requisitante.

7.5.2 A Contratada terd ciéncia do resultado da avaliacdo, que podera ensejar a instauracdo de procedimento
administrativo, caso sejam verificadas falhas na prestacao do servigo.

7.5.4 No caso da entrega de itens em quantidade inferior a requisitada, além da adverténcia ou da multa
correspondentes ao inadimplemento, a diferenca apurada serd deduzida da fatura referente ao pedido.

7.5.5 A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
7.5.5.1 O pagamento por cada fornecimento estara sujeito & medicao de resultados, conforme instrumento abaixo:

7.5.5.1.1 Tabela | Pontualidade:

Pontualidade (Tempo de Antecedéncia - TA) Marque a opcao referente a pontualidade (X)

TA > 60 minutos
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59 < TA > 30 minutos

29 < TA > 0 minuto

7.5.5.1.1.1 O tempo de antecedéncia (TA) corresponderd a diferenga em minutos entre o horario em que sera servido
o servico de coffee break, informado na solicitagdo de demanda, e o horario de entrega do fornecimento, atestado
pelo gestor do contrato ou servidor por ele designado.

7.5.5.1.1.2 Tempo de Antecedéncia maior que 1h, recomendavel para fins de credenciamento e acesso as
instalacgOes fisicas;

7.5.5.1.1.3 Tempo de Antecedéncia menor que 1h e maior que 30 minutos, recomendavel para montagem da
estrutura de mesa e equipamentos de apoio no local do evento;

7.5.5.1.1.4 Tempo de Antecedéncia menor que 30 minutos antes do inicio do intervalo de coffee break, recomendavel
para disposicao dos alimentos sobre a mesa prontos para servir.

7.5.5.1.2 Tabela Il Quantidade:

Quantidade Marque a opcgao referente a quantidade (X)

Conforme especificado no contrato

Quantidade inferior ao demandado, com reposi¢cao
imediata antes do intervalo de coffee break

Quantidade inferior ao demandado, sem reposic¢éao

7.5.5.1.3 Tabela lll Qualidade dos produtos:

Qualidade dos produtos Marque a opcao referente a qualidade (X)

Sabor e apresentacgédo satisfatorios

Sabor e apresentagéo insatisfatorios

Conceitos:

* A avaliacdo do item ‘sabor’ considerard exclusivamente pardmetros técnicos minimos, tais como:
(a) conformidade do alimento com o padrédo contratado;

(b) auséncia de odores ou caracteristicas que indiquem deterioracao;

(c) temperatura adequada ao consumo, conforme normas de seguranca alimentar..

* Apresentacgéo sera considerado: aspectos dos alimentos, organizacao na disposicdo sobre a mesa.
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7.5.5.1.4 Tabela IV Conformidade com o especificado:

Conformidade com o especificado

Marque a opcao referente a pontualidade (X)

Totalmente

Parcialmente

7.5.5.1.5 Tabela V Problemas ocorridos no evento:

Problemas ocorridos no evento

Marque a opcao referente a solucao (X)

Solucionado até o inicio do evento

N&o solucionado até o inicio do evento

7.5.5.1.6 Tabela VI de pontuacao para dimensionamento de pagamento

FORMA DE DIMENSIONAMENTO DOS PAGAMENTOS
Faixa de pontuacao obtida Percentual de desconto
0 2 0%
3 5 2,5%
6 10 5%
11 15 7,5%
16 20 10%
21 25 12,5%
26 100 15%

7.5.5.1.7 instrugBes sobre a avaliagdo dos servigos e dimensionamento dos pagamentos

a) Objetivo a atingir: 100% das metas estabelecidas (obrigacdes contratuais)
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b) Forma de avaliacdo: definicdo de ocorréncias que caracterizem o ndo atingimento do objetivo, e atribuicdo de
redimensionamento no valor do pagamento devido

¢) Apuracdo: por evento realizado. Ao final de cada evento, antes da autorizacdo para emissao das notas fiscais, a
fiscalizagdo do contrato encaminhara a contratada o IMR consolidado do evento, informando qual o valor ajustado
para a emissdo das notas fiscais e recomendando medidas saneadoras, se for o caso. A empresa contratada deve
dar sua ciéncia no documento ou manifestar sua discordancia com a pontuacao atingida, apresentado justificativas.

d) Sang¢@es: considerando que este instrumento de gestdo contratual apenas redimensiona os valores a serem pagos
de acordo com o efetivamente executado, ndo sendo um instrumento sancionatério, cabe a administracdo, ainda,
aplicar as penalidades prevista no termo de referéncia quando cabiveis

e) Glosas: a aplicacdo deste instrumento de medi¢cédo de resultado mensalmente ndo representa glosa de valor, mas
sim um redimensionamento de acordo com o grau de atingimento das obrigacdes assumidas

f) O valor a ser faturado pela empresa sera calculado de acordo com as regas de adequacdo de pagamento
constantes neste instrumento.

g) O Relatério de Avaliagdo de Fornecimento de Coffee Break sera aplicado por evento, sendo apurado em um Unico
relatério a avaliacdo de todos os dias em que o evento foi realizado.

h) Cabera aos Fiscais Técnicos do contrato, auxiliados pelos Fiscais Administrativos e Setoriais, quando houver,
avaliar a execucao dos servigos prestados no evento. O gestor do contrato ficara responsavel pela conclusdo do
IMR e seu encaminhamento para ciéncia da empresa.

i) As irregularidades que forem computadas deverdo ser comunicadas ao preposto da empresa por e-mail

i) Em caso de comunicacao por aplicativo de mensagens, situacao excepcional, posteriormente a comunicacado sera
confirmada por e-mail ou outra forma escrita acordada entre as partes.

j) A cada ocorréncia sera atribuido 01 (um) ponto a avaliacdo da contratada.

k) A pontuacdo obtida no evento serd enquadrada na faixa de pontuacdo para apurar o percentual do desconto a ser
aplicado na fala, a fim de redimensionar o valor contratado por ndo atingimento de todas as metas estabelecidas no
termo de Referéncia e anexos, em cada evento.

I) Os servicos serdo considerados plenamente satisfatérios se a pontuacdo do més for igual ou inferior a 02 (dois)
pontos.

m) O percentual maximo de redimensionamento ficard limitado a 85% (oitenta e cinco por cento) do valor atualizado
do contrato, seguindo as regras previstas neste IMR (Relatério de Avaliacdo de Fornecimento de Coffee Break).
Caso a contratada atinja uma pontuacdo acima de 26 (vinte e seis) pontos, serdo aplicadas, ainda, as sanc¢des
previstas no item 8 do Termo de Referéncia.

n) O primeiro evento realizado pela empresa, em qualquer das localidades do grupo, serd objeto apenas de
notificacdo, de modo a permitir o periodo inicial de adaptacdo e aperfeicoamento da qualidade do servico pela
contratada;

0) A empresa podera apresentar justificativas para a prestacdo dos servicos com pontuacdo abaixo do nivel de
satisfacdo maximo esperado o que poderd ser aceito pela Contratante, desde que que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle da empresa

p) Havera possibilidade de rescisdo contratual na seguinte condi¢céo:

pp) Pontuagdo acima de 26 (vinte e seis) pontos por trés eventos durante o periodo de 12 (doze) meses contratual.

Dos Alimentos e bebidas
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7.5.5.2 Os alimentos deverao ser acondicionados em recipientes térmicos apropriados ao transporte. Ndo seréo
recebidos alimentos que estiverem em desacordo com suas condicdes de receita (frias ou quentes) ou
acondicionados de maneira incorreta.

Recebimento

7.6. Os servicos serdo recebidos provisoriamente de forma imediata, no préprio dia da execucao, pelos fiscais técnico
e administrativo, mediante IMR (Relatério de Avaliagido de Fornecimento de Coffee Break) detalhado, apds verificada a
conformidade com as exigéncias técnicas e administrativas previstas neste Termo de Referéncia.

7.7 A formalizacao do recebimento provisorio sera realizada pela fiscalizacdo mediante IMR (Relatério de Avaliacdao
de Fornecimento de Coffee Break), contendo a descricdo dos servicos executados e das verificacdes técnicas e
administrativas efetuadas no momento da prestacao.

7.8. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante IMR (Relatério de
Avaliacao de Fornecimento de Coffee Break) que comprove o cumprimento das exigéncias de caréater técnico.

7.9. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante IMR (
Relatério de Avaliacdo de Fornecimento de Coffee Break) que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater administrativo.

7.10. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.11. Para efeito de recebimento provisorio, sera considerado para fins de faturamento o dia de evento onde foram
servidos os coffee break.

7.12. Ao final de cada evento de faturamento:

7.12.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacfes da execuc¢éo do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacao dos servigos realizados em consonéncia com 0s
indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.13. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do IMR (Relatério de Avaliacdo de
Fornecimento de Coffee Break) ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Gltimo.

7.14. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
imediatamente, no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da
execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo registrar tais ocorréncias no IMR (Relatério de
Avaliacao de Fornecimento de Coffee Break) de recebimento provisorios.

7.15. O ateste da medicdo somente sera realizado apds a execugdo integral dos servigos e a corre¢cao imediata das
eventuais inconformidades apontadas pela fiscalizagcdo no momento da prestacéo.

7.16. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a verificacdo imediata, no local da execucéo,
de todos os requisitos previstos neste Termo de Referéncia.

7.17. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo a rejeicdo ser registrada no IMR (Relatério de
Avaliacao de Fornecimento de Coffee Break) de recebimento provisério, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.18. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o IMR (Relatério de Avaliacdo de Fornecimento de
Coffee Break) devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em
relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los
ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
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7.19. Os servicos serédo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento provisoério,
por servidor ou comisséo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do
servico e consequente aceitacdo mediante IMR (Relatério de Avaliacdo de Fornecimento de Coffee Break)
obedecendo os seguintes procedimentos:

7.19.1. Emitir documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo Contratado, com men¢do ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢bes, conforme regulamento.

7.19.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.19.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatorios
e documentacgdes apresentadas; e

7.19.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.19.5. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagéo
e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.[A8]

7.20. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto & dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagcao e pagamento.

7.21. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucéo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execuc¢éo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.22. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢éo do contrato.

Liquidagéo

7.23. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacéo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.24. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos
casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.25. Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

II) a data da emisséo;

[ll) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

V) o valor a pagar; e

Vi) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.26. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagao da regularizacdo da situacéo, sem 6nus ao Contratante.
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7.27. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.28. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para:
7.28.1. verificar a manutencéo das condi¢fes de habilitacdo exigidas;

7.28.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo/contratacdo no ambito do 6rgéo ou entidade,
tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

7.29. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.30. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deverd comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizagédo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.31. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necesséarias a rescisao contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.32. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado néo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.33. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacao da liquidacédo da
despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.34. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado seréo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagcdo, mediante aplicacdo do indice IPCA (indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo) de corregdo monetaria.[A9]

Forma de pagamento

7.35. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.36. Ser& considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.37. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.37.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagédo vigente.[A10]

7.38. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006,
ndo sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

7.39. Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orcamento estimado, em 12/12/2025.

7.40. Ap6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais seréo
reajustados, mediante a aplicac&o, pelo Contratante, do IPCA (Iindice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo),
exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.
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7.40.1 O IPCAIIBGE é o indicador oficial da inflacdo no Brasil, utilizado para acompanhar a variacdo de precos
de itens de consumo como alimentos, aluguel, vestuario, saude, educacao e contratos e investimentos. Foi
eleito por estes gestores como indice de reajuste dos valores registrados em Ata dentre os demais indices
disponiveis do setor por assemelhar, os dispéndios da Administracdo Publica ao consumo no varejo.

7.41. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

7.42. No caso de atraso ou ndo divulgacédo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagard ao Contratado a
importancia calculada pela dltima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.43. Nas aferi¢@es finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(éo), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.44. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma nao
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislacdo entdo em vigor.

7.45. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prec¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.46. O reajuste sera realizado por apostilamento.
Cessao de Crédito
7.47. As cessdes de crédito dependerdo de prévia aprovagdo do Contratante.[A29]

7.48.1. A eficacia da cessao de crédito, em relagdo a Administracdo, esta condicionada a celebracéo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.49.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condicfes de
habilitacéo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessao de crédito e a realizacado
dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionério, bem
como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020.

7.49.3. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado)
pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excecbes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum apliciveis no regime juridico de direito
publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacédo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados a Administragéo.

7.49.4. A cessao de crédito ndo afetarda a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.[A30]

7.50. O disposto nesta secdo nao afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa SEGES/MGI n°
82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecucdao parcial do contrato;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 21 de 33
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: SET/2025



b) der causa a inexecucéo parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢do ou ao funcionamento dos
servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sanc¢des:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que néo se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.2.Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

8.2. 3. Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢cdo de
penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratéria, para as infragcdes descritas no item “d”, de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 25 (vinte e cinco) dias.[A1] [A2]

8.2.4.2. Moratodria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do
contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacao,
suplementacao ou reposicdo da garantia;[A3]

8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementacéo ou reposi¢ao da
garantia autoriza a Administracdo a promover a extincdo do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme disp6e o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatoéria, para as infracdes descritas acima alineas “e” a “h” de 10% (dez por cento) do
valor da contratacao.

8.2.4.4. Compensatoria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 15% (quinze
por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.5. Compensatoria, para a infracédo descrita acima na alinea “b”, de 15% (quinze por cento) do valor
da contratacao.

8.2.4.6.Compensatoria, em substituicdo a multa moratéria para a infragdo descrita acima na alinea “d”,
de 10% (dez por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.7. Compensatéria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 10% (dez por cento) do valor da
contratacado, ressalvadas as seguintes infracbes também enquadraveis nessa alinea:

8.2.4.7.1.Fornecer reiteradamente alimentos, bebidas, materiais, equipamentos e méo de obra em desacordo
com o que foi previsto no ANEXO | - A deste Termo de Referéncia.

8..3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacao de
reparacao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.
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8.5. Antes da aplicacao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacéao.

8.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢cBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa poderd ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sanc0es realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificac6es serdo enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacdes a
eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragBes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacbes e
contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serédo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacao de coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. . As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizacdes, nao inscritos em divida ativa, poderédo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
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pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com 0 mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adoc&o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de Execucdo

9.2. O regime de execuc¢édo do objeto serd de empreitada por preco unitario.
Exigéncias de habilitacdo

9.3. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar 0os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins
de identificagdo em todo o territério nacional;[A9]

9.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/lempreendedor;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;[A10]

9.8. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial
da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marc¢o de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

9.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da consolidacéo
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.12. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

9.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
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inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.16. Prova de inscri¢cdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal e Estadual relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.17. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal e Estadual do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;[A12]

9.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.[A13]

Qualificacdo Econ6mico-Financeira

9.20. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitacao/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.21. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;
Qualificacao Técnico-Operacional

9.22. Comprovacgdo de aptiddo para execucdo de servigo similar, de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior & do objeto desta contratacdo, ou do item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddoes
ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente,
guando for o caso.

9.22.1. Para fins da comprovacéo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contrato(s)
executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

9.22.1.1. contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 01 (um) ano do fornecedor na prestacdo dos
servicos de coffee break em periodos sucessivos ou ndo, sendo aceito o somatério de atestados de periodos
diferentes;

9.22.1.2. O licitante deverd comprovar o fornecimento dos servicos de coffee break, em qualquer quantidade
nos ultimos 12 meses, com caracteristicas similares as especificacdes previstas neste Termo de Referéncia.

9.22.1.3 Serdo admitidos, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo de servico, a apresentacao e o
somatorio de diferentes atestados de servicos de coffee break executados de forma concomitante, pois essa
situacéo equivale, para fins de comprovagédo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacéo.

9.22.1.4. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

9.22.1.5. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necesséarias a comprovacao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cOpia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados os servigos, entre outros
documentos.
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9.22.1.6. Os atestados deverao referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal
ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.23. Serdo aceitos atestados ou outros documentos hdabeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de traducao para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.24. A apresentacéo, pelo fornecedor, de certidbes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consoércio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 88 10 e 11, da Lei n°
14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Disposicdes gerais sobre habilitacao

9.25. Quando permitida a participacao na licitacdo/contratacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducao livre.

9.26. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do contrato ou
da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitagdo
serado traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.27. Nao seréo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

9.28. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.29. Serédo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengcas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacéo do recolhimento dessas contribuicdes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que é o maximo aceitavel,[A2] é de R$ 553.346,50 (quinhentos e
cinquenta e trés mil, trezentos e quarenta e seis reais e cinquenta centavos), conforme custos unitarios apostos na
tabela contida no item 1.1 acima.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacado correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Uniéo.

11.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacéo:
I) Gestdo/unidade: 170156;
II) Fonte de recursos: 1032000000;

[II) Programa de trabalho: 171552;
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IV) Elemento de despesa: 339039-41; e
v) . Plano interno: OUTRCUSTEIO.

11.3 A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da Lei Orcamentaria
respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacgdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas .

13. ANEXO 1
ANEXO I[A1]
Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato

(Contratacdes de pequeno valor - art. 95, inciso |, da Lei n. 14.133/2021, Orientacdo Normativa n° 84, de 17
de maio de 2024[A2] )

1. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

1.1. O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias, contado a partir da data de sua convocacédo, para aceitar o
instrumento equivalente ao contrato, sob pena de decair do direito & contrata¢éo, sem prejuizo das sang¢des previstas.

1.2. O prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela
Administracao.

1.3.. . O aceite do instrumento equivalente pelo adjudicatario implica no reconhecimento de que:

1.3.1. referido instrumento substitui 0 termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as disposi¢des da Lei n°® 14.133
/2021,

1.3.2 o Contratado se vincula a sua proposta e as previsées contidas no Edital, no Termo de Referéncia e em
seus anexos, conforme Termo de Ciéncia e Concordancia (Anexo II).

2. VIGENCIA E PRORROGACAO
EXCLUIDO 2.1a 2.2

2.3. O prazo de vigéncia da contratacéo é aquele estabelecido no Termo de Referéncia, prorrogavel por até 10 anos,
na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.4. A prorrogacao de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que as condi¢des
€ 0S pre¢cos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a negociagdo com o Contratado[A4] , atentando,
ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

2.4. 1. Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacdo dos servicos tem natureza
continuada;

2.4.2. Seja juntado relatério que discorra sobre a execugdo contratual, com informacfes de que 0s servigos
tenham sido prestados regularmente;
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2.4.3. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém interesse na realizacdo do
servico;

2.4.4. Haja manifestagéo expressa do Contratado informando o interesse na prorrogagao;

2.4.5. Seja comprovado que o Contratado mantém as condic¢des iniciais de habilitacdo; e

2.4.6. Nao haja registro no Cadastro Informativo de créditos nao quitados do setor publico federal (Cadin).
2.5. O Contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.

2.6. A prorrogacao contratual devera ser promovida mediante celebracéo de termo aditivo.

2.7. Nas eventuais prorroga¢fes contratuais, 0s custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados ao longo do primeiro
periodo de vigéncia da contratacio deverdo ser reduzidos ou eliminados como condigdo para a renovagao.

2.8. A contratacdo nao podera ser prorrogada quando o Contratado tiver sido penalizado nas sancdes de declaragéo
de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as abrangéncias de aplicacéo.

3. OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE
3.1. Sdo obrigacdes do Contratante:

3.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pelo Contratado, de acordo com o Termo de
Referéncia e seus anexos;

3.1.2. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

3.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorrecdes, imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas na execucdo do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido, reparado
ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as solucbes por ele propostas
sejam as mais adequadas;

3.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugao contratual e o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado;

3.1.5. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal em relagdo a parcela incontroversa da execucao do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto
a dimenséo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,

3.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucédo do objeto, no prazo, forma e
condi¢bes estabelecidos no Termo de Referéncia;

3.1.7. Aplicar ao Contratado as sanc¢des previstas na lei e no Termo de Referéncia;

3.1.8. Cientificar o 6rgao de representacédo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocdo das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obriga¢gdes pelo Contratado;

3.1.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacées e reclamacgfes relacionadas a execugado contratual,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a
boa execucéo do ajuste.

3.1.9.1. A Administragdo terd o prazo de XXXXXXX, a contar da data do protocolo do requerimento para
decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo. [A8]

3.1.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo
Contratado no prazo maximo de XXXXXX.[A9]

3.1.11. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracao de
descumprimento de clausulas contratuais.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 28 de 33
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: SET/2025



3.1.12. Comunicar o Contratado na hipétese de posterior alteracéo do projeto pelo Contratante, no caso do art.
93, §2° da Lei n° 14.133, de 2021.

3.1.13. Fornecer por escrito as informacfes necessarias para o desenvolvimento dos servicos objeto do
contrato.

3.1.14. Realizar avaliac6es periddicas da qualidade dos servicos, apés seu recebimento.
EXCLUIDO - 3.1.15 a 3.1.16

3.1.17. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalacbes, apresentem
condicdes adequadas ao cumprimento, pelo Contratado, das normas de seguranga e salde no trabalho,
guando o servigo for executado em suas dependéncias, ou em local por ela designado.

3.1.18. Previamente a expedicdo da ordem de servico, verificar pendéncias, liberar areas e/ou adotar
providéncias cabiveis para a regularidade do inicio da sua execucao.

3.2. A Administrac@o ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda
gue vinculados a execucao do objeto contratual, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de
ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

4. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

4.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes do Termo de Referéncia e deste Anexo, assumindo
como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto, observando,
ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

4.1.1. Atender as determinacgfes regulares emitidas pelo fiscal contratual ou autoridade superior e prestar todo
esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

4.1.2. Alocar os empregados necessdrios ao perfeito cumprimento das disposi¢cdes do Termo de Referéncia e
deste Anexo, com habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas
e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendag¢fes de boa
técnica e a legislacao de regéncia;

4.1.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugéo
ou dos materiais empregados;[A12]

4.1.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢éo do objeto, de acordo com o Cédigo de
Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a Administracéo
ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucgao
contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

4.1.5. Efetuar comunicagdo ao Contratante, assim que tiver ciéncia da impossibilidade de realizagdo ou
finalizacao do servi¢o no prazo estabelecido, para adocao de a¢des de contingéncia cabiveis.

4.1.6 Nao contratar, durante a vigéncia da contratacdo, cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante ou do fiscal ou gestor contratuais, nos
termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n°® 14.133, de 2021;

4.1.7. Quando néo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, o Contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo contratual, até o dia trinta do més
seguinte ao da prestacao dos servi¢os, 0s seguintes documentos:

4.1.7.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

4.1.7.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;
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4.1.7.3. certidbes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede
do Contratado;

4.1.7.4. Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e
4.1.7.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT; [A13]

4.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencéo, Dissidio Coletivo
de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pela contratacé@o, por todas as obrigacdes trabalhistas,
sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo
transfere a responsabilidade ao Contratante;

4.1.9. Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que
se verifiqgue no local dos servicos.

4.1.10. Prestar todo esclarecimento ou informagédo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execucao do empreendimento.

4.1.11. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranc¢a de pessoas ou bens de terceiros.

4.1.12. Promover a guarda, manutencgéo e vigilncia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a
execucao do objeto, durante a vigéncia contratual.

4.1.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinacfes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores condi¢des
de seguranca, higiene e disciplina.

4.1.14. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacao, quaisquer mudancas nos
métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

4.1.15. Cumprir as normas de protecdo ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranca e a saude no
trabalho;

4.1.16. N&o submeter os trabalhadores a condi¢des degradantes de trabalho, jornadas exaustivas, servidao por
divida ou trabalhos forcados;

4.1.17. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislacao;

4.1.18. Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizacdo de trabalho noturno e em condi¢cbes
perigosas e insalubres e a realizagdo de atividades constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho Infantil,
aprovada pelo Decreto n° 6.481, de 12 de junho de 2008;

4.1.19. Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminacéo, violéncia e assédio no ambiente
de trabalho;[A14]

4.1.20. Manter, durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as obrigacées assumidas,
todas as condi¢des exigidas para habilitacdo na licitagdo, ou para a qualificagdo, na contratacao direta;

4.1.21. Cumprir, durante todo o periodo de execuc¢do contratual, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas na legislagéo;

4.1.22. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pela fiscalizacao
contratual, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas;

4.1.23. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia da execucao do objeto;
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4.1.24 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, Il, d, da Lei n° 14.133,
de 2021;

4.1.25. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca do Contratante;

4.2. Manter os empregados nos horérios predeterminados pelo Contratante.
4.3. Apresentar os empregados devidamente identificados por meio de cracha.

4.4. Apresentar ao Contratante, quando for o caso, a relacdo nominal dos empregados que adentrardo no 6rgao para
a execucao do servigo.

4.5. Observar os preceitos da legislacéo sobre a jornada de trabalho, conforme a categoria profissional.

4.6. Atender as solicitagdes do Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados, no prazo fixado pela
fiscalizacdo contratual, nos casos em que ficar constatado descumprimento das obrigacfes relativas a execuc¢éo do
servi¢o, conforme descrito nas especificagdes do objeto.

4.7. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas do Contratante.

4.8. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a ndo executarem
atividades ndo abrangidas na contratacdo, devendo o Contratado relatar ao Contratante toda e qualquer ocorréncia
neste sentido, a fim de evitar desvio de funcgéo.

4.9. Instruir os seus empregados, quanto a prevencao de incéndios nas areas do Contratante.

4.10. Adotar as providéncias e precaucfes necessarias, inclusive consulta nos respectivos 6rgaos, se necessério for,
a fim de que ndo venham a ser danificadas as redes hidrossanitérias, elétricas e de comunicacéo.

4.11. Obter junto aos 6érgaos competentes, conforme o caso, as licencas necessarias e demais documentos e
autorizagdes exigiveis, na forma da legislacdo aplicavel.

EXCLUIDO - 5-OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

6. DA EXTINGAO CONTRATUAL

6.1. A contratacdo podera ser extinta antes de cumpridas as obrigacfes nela estipuladas, ou antes do prazo fixado,
por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°® 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o
contraditdrio e a ampla defesa.

6.1.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

6.1.2 A alteracao social ou a modificagédo da finalidade ou da estrutura da empresa nao ensejara a extingao se
nao restringir sua capacidade de concluir o objeto.

6.1.3. Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo
para alteragéo subjetiva.

6.2. O termo de extincdo, sempre que possivel, sera precedido:

6.2.1. Balanc¢o dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
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6.2.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
6.2.3. Indenizacdes e multas.

6.3. A extincdo contratual ndo configura 6bice para o reconhecimento do desequilibrio econdmico-financeiro, hipétese
em que seré concedida indenizag&o por meio de termo indenizatdrio.

6.3. A contratacdo podera ser extinta caso se constate que o Contratado mantém vinculo de natureza técnica,
comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgédo ou entidade contratante ou com agente
publico que tenha desempenhado fun¢éo na licitagdo ou na contratacao direta, ou atue na fiscalizacdo ou na gestao
contratuais, ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau.

7. DOS CASOS OMISSOS

7.1. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n°® 14.133, de 2021,
e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposicfes contidas na Lei n® 8.078, de 1990 —
Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.[A27]

8. ALTERACOES
8.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.2. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da contratacao e, no caso
de reforma de edificio ou de equipamento, o limite para os acréscimos sera de 50% (cinquenta por cento).

8.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite de 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.[A28]

8.4. As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo, submetido a prévia
aprovacgdo da consultoria juridica do Contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipagdo de seus
efeitos, hipotese em que a formalizacdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

8.5. Registros que ndo caracterizam alteragfes contratuais podem ser realizados por simples apostila, dispensada a
celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021.

9. FORO

9.1. Fica definido o Foro da Justica Federal em CURITIBA., Secédo Judiciaria de CURITIBA para dirimir os litigios que
decorrerem da execucgdo contratual que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, 81°, da Lei n°
14.133, de 2021.

14. ANEXO II
ANEXO Il
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA[A1]

Por meio deste instrumento, ..................... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as
disposicdes e obrigacdes previstas no Edital no Termo de Referéncia e nos demais anexos a que se refere o
Pregéo n°........... /20....... , bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das
informacdes e documentos apresentados durante o processo de contratacao.

(Nome e Cargo do Representante Legal)
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15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

SOLANGE CRISTINA CASTRO MORAIS

Membro da comissdo de contratagdo
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